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第一部分：基本信息

课题名称：

课题编号：

课题负责人（简介性别、出生年月、学历、单位、职称、职务等）：

课题参与人：

课题成果：

第二部分：报告目录（以word视图——大纲方式提取三级标题做目录）

第三部分：报告正文
★报告标题：要求能反映报告主题
★署    名：单位+姓名（负责人或负责人和撰写人，署在标题的下面）
★摘要：课题研究的主要内容、观点、结论。
★报告主体框架：

一、前言：课题研究的背景、目的、意义（重要性和必要性）、研究方法等。

二、研究述评：与课题主题相关的研究成果与研究现状（必要的以数据与图表展现）

三、主体内容：对研究主题与研究内容的层次性、多维度分析（本环节重点撰述，约占整个报告1/2篇幅）

四、课题评论，对结项课题的总体研究过程进行概述，对课题研究的成果与不足进行评论。

五、参考文献与注释：要注出作者、著作或文章名、录入出版社或刊物名、出版时间或刊期、页码。

六、附录：与课题相关的图表数据、文件、条例、法规、图片等。

注释：报告页脚中心注明页码，目录与正文只体现“一、（一）、1”三级标题（小三号宋体加粗）；正文要求小四号宋体字，用A4纸双面打印、左侧双书钉装订。

